
◇履修登録 　大学の授業は単位制ですので時間割の中から自分が勉強 ( 履修 ) しようとするものを選び、登
録する必要があります。履修登録は Web システムで行います。
　履修登録の手続きは、すべて皆さんの自己責任によって行われるものです。従って、必要な
手続きを怠ったり、期限に遅れたりすることはもとより、誤った登録をした場合でも、これを
そのまま放置すれば、授業を受けられなくなったり、単位を取得できなくなりますので、確実に
履修登録を行うよう心掛けてください。

◇履修相談・
　履修指導

　学務課では履修方法・履修科目や単位修得状況また就学について窓口で随時相談を受け付け
ています。積極的に活用してください。また勉強の仕方や授業でわからない点があるときは、
科目担当教員や助言教員に積極的に質問してください。
　なお、各学期の単位修得状況が極端に不振であった場合、その後の履修に支障を来たしたり、
進級や卒業が危うくなることがあります。そのような学生に対しては、次の学期始めに、助言
教員やセミナー担当教員などによる履修指導が行われます。

◇履修登録の手順 時間割の受領

履修登録完了

履修相談・検討

履修科目案の作成

Web 履修登録
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履修登録確定

履修登録確認

☆ガイダンスで時間割を配布
☆履修登録上の留意事項を把握する

☆時間割、シラバス等を用い、事前に履修科目案を
　作成する

☆期間内に、履修科目案を基にポータル
　サイトで登録を行う
☆入力した際、エラーがないか確認する

☆大学院履修科目は履修登録期間に
　学生ポータルサイトを通じて申請方法を周知します。

オフィスアワーとは、先生方が研究室に在室し、皆さんからの学業や学生生活についての質問
や相談などに応じることのできる時間帯のことをいいます。気軽に研究室を訪ねてみてくださ
い。（先生方の詳しい予定については、各研究室入口の掲示などで確認してください。）

◇オフィスアワー
　（質問・相談時間）

☆登録確定後は必ず登録内容を印刷、保
　管すること

履修登録
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